RIETAVO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

_ _ ISAKYMAS
DEL RIETAVO SAVIVALDYBES ADMINISTRACLIOS RIETAVO SENIUNIJOS
SENIUNO PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2021 m. liepos 16 d. Nr. AV-370
Rietavas

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi, 29
straipsnio 8 dalies 2, 3 ir 6 punktais, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio
3 dalimi ir 4 dalies 1 punktu, Valstybés tarnautojy pareigybiy apra§ymo ir vertinimo metodika,
patvirtinta Lictuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarimu Nr. 1176 ,Dél
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo jgyvendinimo®, Valstybés tarnautojy pareigybiy
apraSymuy ruosiniais, patvirtintais Valstybés tarnybos departamento prie Lietuvos Respublikos
vidaus reikaly ministerijos direktoriaus 2020 m. kovo 31 d. jsakymu Nr. 27V-31 ,Dél Valstybés
tarnautoju pareigybiy apraSymy ruosiniy ir Bendryjy, vadybiniy ir lyderystés, specifiniy ir
bendrosios veiklos srities profesiniy kompetencijy apra§ymy patvirtinimo*:

L.Tvirtinu Rietavo savivaldybés administracijos Rietavo senifinijos senifino pareigybes
apraSymga (pridedama).

2. PripaZjstu netekusiu galios Rietavo savivaldybés administracijos direktoriaus 2020
m. birzelio 30 d. jsakymo Nr. AV-358 ,Dél Savivaldybés administracijos senifinijy valstybés
tarnautojy pareigybiy apra§ymy patvirtinimo®, 1.3. papunktj.

Isakymas gali buti skundZiamas ikiteismine tvarka Lietuvos administraciniy gindy komisijos
Klaipedos apygardos skyriui (H. Manto g. 37, Klaipéda) arba Lietuvos Respublikos administraciniy
byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka Regiony apygardos administracinio teismo Klaipédos
rimams (Galinio Pylimo g. 9, Klaipéda) per viena ménesj nuo $io jsakymo paskelbimo ar jteikimo
suinteresuotai $aliai dienos.

Savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojas,
pavaduojantis Administracijos direktoriy Antanas Auzbikaviéius



PATVIRTINTA

Rietavo savivaldybés administracijos
direktoriaus 2021 m. liepos 16 d.
isakymu Nr. AV-370

RIETAVO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS RIETAVO SENIUNIJOS SENIUNO
PAREIGYBES APRASYMAS

ISKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybes lygmuo — V pareigybés lygmuo.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus Savivaldybés
administracijos direktoriui.

II SKYRIUS
FUNKCIJOS

3. Apdoroja senitinijos veiklai vykdyti aktualig informacija.

4. Atstovauja senilinijai santykiuose su kitomis jstaigomis, organizacijomis ir fiziniais
asmenimis.

5. Konsultuoja su seniiinijos veikla susijusiais klausimais.

6. Planuoja, organizuoja ir kontroliuoja tiesiogiai pavaldziy asmeny darba.

7. Priima su senilinijos veikla susijusius sprendimus.

8. Rengia ir teikia informacijg su senifinijos veikla susijusiais klausimais.

9. Rengia ir teikia pasitilymus su senilinijos veikla susijusiais klausimais.

10. Rengia su senifinijos veikla susijusius dokumentus.

11. Vadovauja senifinijos veikly vykdymui arba prireikus vykdo seniiinijos veiklas.

12. Valdo senifinijos Zmogiskuosius isteklius teisés akty nustatyta tvarka.

13. SuraSo administraciniy nusiZengimy protokolus.

14. Tiesiogiai jgyvendina Lictuvos Respublikos vietos savivaldos jstatyma ir vykdo visas
senifinijai ir senilino kompetencijai priskirtas funkcijas.

15. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidZio su struktirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

III SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

16. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

16.1. 18silavinimas — auk3tasis universitetinis i§silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

16.2. studijy kryptis — ekonomika (arba);

16.3. studijy kryptis — vie$asis administravimas (arba);

16.4. studijy kryptis — vadyba;

arba:

16.5. i8silavinimas — auk3tasis universitetinis i§silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté auk$tojo mokslo kvalifikacija;

16.6. darbo patirties trukmé — 5 metai.

17. Transporto priemoniy pazyméjimai:

17.1. turéti vairuotojo paZyméjima (B kategorija).

IV SKYRIUS
KOMPETENCIJOS



18. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
18.1. komunikacija — 4;

18.2. analizé ir pagrindimas — 4;

18.3. patikimumas ir atsakingumas — 4;

18.4. organizuotumas — 4;

18.5. verteés visuomenei kiirimas — 4.

19. Vadybinés ir lyderystés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
19.1. lyderysté — 4,

19.2. veiklos valdymas — 4;

19.3. strateginis poziliris - 4,

20. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
20.1. orientacija | aptarnaujamg asmenj — 4.

SusipaZinau
(Parasas)

(Vardas ir pavardé)
(Data)



